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PREAMBULE

Le présent réglement expose les modalités de fonctionnement de la commission d’admission.

| - OBJECTIFS

La commission d'admission veille a assurer a chaque famille une équité de traitement des demandes d’attribution en
multi-accueil municipal.

Elle doit en outre répondre aux objectifs de cohésion et de mixité sociale affirmés par la Ville au travers de sa politique
petite enfance.

Elle entend également permettre I'accompagnement de situations difficiles qui peuvent toucher les familles.

Enfin, elle prend en compte le respect des taux d’encadrement réglementaires et les exigences de la Caisse
d'Allocations Familiales et des services de Protection Maternelle et Infantile, quant au nombre d'enfants accueillis
chaque jour.

Il - COMPETENCES

La commission d'admission étudie les demandes d’accueil régulier, décide de I'attribution des places en fonction des
modalites et des objectifs définis par la Ville de Saint-Just Saint-Rambert.

Les responsables d'établissements traitent les autres demandes d'accueil : accueil occasionnel et accueil d’urgence.

[ -COMPOSITION

La commission d'admission municipale est composée :

ede I'Adjoint-e au Maire délégué-e & Ia petite enfance ou de son représentant désigné par le Maire
ed'un-e conseiller-e municipal-e

edes responsables des établissements d'accueil petite enfance municipaux

edu/de la responsable du service des affaires scolaires

ede l'animat(eur)rice du relais d'assistantes maternelles

Chaque membre de la commission est tenu a une totale obligation de réserve et de confidentialité concernant les
informations dont il a connaissance.

IV - FONCTIONNEMENT

La présidence de la commission
La commission d’admission est présidée par I'Adjoint-e au Maire délégué-e a la petite enfance ou par son représentant
désigné par le Maire




Fréquence, convocations et tenue des réunions de la commission
La commission d'admission se réunit 3 fois par an, sur convocation de ses membres. Le planning est établi
annuellement et est consultable sur le site internet de la commune (https://www.stjust-strambert.fr/) :
- une commission au premier trimestre
- une commission au second trimestre
- une commission au quatriéme trimestre
En cas de circonstances exceptionnelles, une commission supplémentaire peut se réunir.

La procédure d'inscription

Une préinscription est obligatoire avant 'entrée de 'enfant dans la structure.

Une réunion est proposée tous les 2 mois aux parents et futurs parents. A la suite de celle-ci, ils devront retourner le
dossier de préinscription remis lors de la séance avec toutes les pieces nécessaires soit par courrier avec accusé de
réception ou courriel au format PDF (en s'assurant de bien recevoir un accusé de réception) ou en main propre
dans les structures multi accueil les matins entre 8h et 12h contre un accusé de réception (les coordonnées des
structures sont disponibles dans les réglements de fonctionnement de ces derniéres). Dans le cas ou les parents ne
pourraient pas assister & la réunion, un dossier pourra leur étre transmis par courriel ou courrier dans les 7 jours
suivants la date de ladite réunion.

La demande de préinscription est prise en compte aux date et heure de réception du dossier complet (cachet de
la Poste et/ou date de réception faisant foi).

Les inscriptions sont closes 48h avant la tenue de la commission.
Les dossiers incomplets ne seront pas examinés en commission.

L'examen des dossiers
Pour pouvoir attribuer une place, il faut impérativement qu'une place se libére.

»Les admissions de droit
Dans le cadre de sa politique active en faveur des personnes en situation de handicap ou de maladies chroniques
graves, la Ville souhaite favoriser I'accés des enfants concernés.
Parallélement, la politique de la Ville a pour objectif de faciliter I'admission des enfants issus de familles en grande
difficulté signalés par les services de Protection Maternelle et Infantile ou 'Aide Sociale & I'Enfance.
Ces demandes ainsi que les demandes d'accueil en urgence sont traitées par les responsables des établissements et
ne font pas I'objet d’une étude en commission.

> Les admissions de droit commun
La commission examine la liste des demandes de préinscription en fonction du nombre de places disponibles de la
structure, du planning demandé en tenant compte de la date d’entrée souhaitée.
Ces derniéres sont étudiées par ordre chronologique de date et heure de dép6t du dossier. Les parents résidant & Saint-
Just Saint-Rambert au moment de I'entrée de leur enfant en multi-accueil sont prioritaires.

Les places sont attribuées en fonctions des critéres de selection :

« Situation professionnelle des parents (les parents en activité professionnelle, en recherche d'emploi, en
formation ou étudiants sont prioritaires pour une demande d'accueil régulier)

o Fratrie dans les structures sur une méme période d'accueil

¢ Nombre d'enfants intégrant les structures en méme temps

o  Priorité des plannings fixes sur les plannings variables

¢ Nombre de jours de fréquentation annuelle

e Age de l'enfant adapté a la structure demandée

e Absence de mode de garde



Une liste complémentaire est établie sur les mémes principes. Elle permet de repositionner une demande en cas de
refus de la place par une famille admise en liste principale.

En cas de désaccord, entre les membres de la commission, le président de la commission statue.

V- SUITES DE LA COMMISSION D’ADMISSION

La procédure est commune aux 2 établissements.
La decision (admission ou refus) est communiquée, aux parents dans un délai de 15 jours (les réponses ne sont pas
communiquées par téléphone).

En cas de réponse positive, les parents doivent confirmer I'inscription en retournant le coupon réponse & la structure
avant la date indiquée (par voie postale). En cas de refus de la place proposée ou en 'absence de confirmation dans les
délais, le dossier est cl6turé.

En cas de réponse négative, les parents disposent d’'un mois pour renouveler leur demande afin quelle soit étudiée une
derniére fois & la commission suivante. Passé ce délai et sans confirmation de leur part sur le renouvellement de leur

demande, le dossier est cloturé,

Structure « Les P'tits Mariniers » 50, avenue des Barques 42170 5t Jusi-5t Rumbert

Struciure « Les Matelots » 48, avenue des Borgues 42170 St lust-5t Rambert






